
ISTITUTO DI

IISS Lercara Friddi
Tel .0918213969- Fax 0918211224

 

 

CIRCOLARE N.125                                                                                
 
 

 

 

OGGETTO:Disposizioni in merito al regolare
scolastica nella sede

 

Accesso alle aule e ai locali scolastici
per motivi di sicurezza, dall’ingresso principale. In base alle norme sulla 
assolutamente vietare entrare, 
d’emergenza, che sono utilizzabili sono per motivi eccezionali e legati alla gestione di 
emergenze.  È assolutamente vietato, quindi, sostare e permanere sulle scale d’emergenza. 
Durante gli intervalli gli/le studenti/studentesse potranno 
di pertinenza della scuola, laddove possibile (es. Lercara

Accesso al punto di ristoro. 
Prizzi), gli/le studenti/studentesse
momenti in cui è sospesa l’attività didattica,
durante la ricreazione e al termine delle attività didattiche, 
comportamento decoroso e un linguaggio educato e rispettoso del personale. Al suono della 
campana (8.30/8.10) verrà sospeso il servizio agli/alle studenti/studentesse
recarsi in classe con sollecitudine. Gli/le stessi/e potranno accedere nuovamente al bar durante 
l’orario di ricreazione.  Qualora si dovessero 
durante l’intervallo si valuteranno e si definiranno, a seguito di confronto con i gestori del 
punto di ristoro, modalità di raccolta di 

È tassativamente vietato l’accesso degli/delle studenti/
di classe e/o d’istituto, fatto salvo l’orario di ricreazione. 
durante le ore di lezione: eventuali presenze di studenti
giustificate da validi motivi ed 
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                                                                                Lercara Friddi,11/11/2023

Ai/alle docenti dell’Istituto
Secondaria Superiore

Ai genitori e agli/alle studenti/studentesse 
Istruzione Secondaria SuperioreLercara

Al

ni in merito al regolare ed ordinato svolgimento della
nella sededi Lercara Friddi 

Accesso alle aule e ai locali scolastici. L’ingresso a scuola deve, obbligatoriamente av
dall’ingresso principale. In base alle norme sulla sicurezza, è

assolutamente vietare entrare, uscire dall’edificio scolastico tramite le uscit
d’emergenza, che sono utilizzabili sono per motivi eccezionali e legati alla gestione di 

assolutamente vietato, quindi, sostare e permanere sulle scale d’emergenza. 
e studenti/studentesse potranno sostare solamente negli spazi est

di pertinenza della scuola, laddove possibile (es. Lercara Friddi, Prizzi) 

 Nelle sedi in cui è attivo un punto di ristoro 
li/le studenti/studentesse potranno accedere al punto di ristoro escl

momenti in cui è sospesa l’attività didattica, fino alle 8.30 (Lercara Friddi)
durante la ricreazione e al termine delle attività didattiche, mantenendo sempre un 
comportamento decoroso e un linguaggio educato e rispettoso del personale. Al suono della 

sospeso il servizio agli/alle studenti/studentesse
recarsi in classe con sollecitudine. Gli/le stessi/e potranno accedere nuovamente al bar durante 
l’orario di ricreazione.  Qualora si dovessero registrare situazioni di eccessiv

l’intervallo si valuteranno e si definiranno, a seguito di confronto con i gestori del 
di raccolta di eventuali prenotazioni e distribuzione del cibo.

tassativamente vietato l’accesso degli/delle studenti/studentesse al Bar durante le assemblee 
di classe e/o d’istituto, fatto salvo l’orario di ricreazione. L’accesso al bar non è consentito 
durante le ore di lezione: eventuali presenze di studenti/studentesse dovranno essere 
giustificate da validi motivi ed autorizzate.  

pais01100c@pec.istruzione.it 

Lercara Friddi,11/11/2023 

dell’Istituto di Istruzione 
Superiore Lercara Friddi 

 

studenti/studentesse dell’Istituto di 
Istruzione Secondaria SuperioreLercaraFriddi 

Alla DSGA 
Al personale ATA 

LoroSedi
AlSitoWEB 

svolgimento della vita 

obbligatoriamente avvenire 
sicurezza, è vietato 

scolastico tramite le uscite e le scale 
d’emergenza, che sono utilizzabili sono per motivi eccezionali e legati alla gestione di 

assolutamente vietato, quindi, sostare e permanere sulle scale d’emergenza. 
solamente negli spazi esterni 

 (Lercara Friddi, 
esclusivamente nei 

(Lercara Friddi)/8.10(Prizzi), 
mantenendo sempre un 

comportamento decoroso e un linguaggio educato e rispettoso del personale. Al suono della 
sospeso il servizio agli/alle studenti/studentesse, che dovranno 

recarsi in classe con sollecitudine. Gli/le stessi/e potranno accedere nuovamente al bar durante 
registrare situazioni di eccessivo affollamento 

l’intervallo si valuteranno e si definiranno, a seguito di confronto con i gestori del 
e distribuzione del cibo. 

studentesse al Bar durante le assemblee 
L’accesso al bar non è consentito 

dovranno essere 
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È assolutamente vietato trasportare 
per sostare, sedute, in tale area.

Cambio dell'ora. Durante i cambi dell'ora gli/le studenti/studentesse devono rimanere nelle 
rispettive aule, evitando di uscire nei corridoi, 
successiva. Le sostituzioni sono disposte all’inizio delle 
o dai/dalle responsabili di sede, 
classe. 

Indisposizioni e malori. In caso di malore o 
studente/studentessa non può telefonare autonomamente ai genitori per uscire in anticipo:
occorre avvisare la Presidenza/responsabile di sede 

Ore di supplenza. Le ore di supplenza sono a tutti
studenti/studentesse e ore di servizio per i/le Docenti chiamati a sostituire i colleghi assenti. 
Gli/le studenti/studentesse sono
seguendo le indicazioni fornite di volta in volta dal
pertanto, essere richiesti permessi di uscita anticipata con la motivazione "mancanza del 
Docente". Solo nel caso in cui non sarà possibile trovare un
ricorrendo a ore eccedenti, le classi potranno entrare dopo la prima ora di lezione o uscire 
prima dell'ultima ora, previa comunicazione ufficiale
Vicepresidenza/coordinatore di classe alle famiglie (
comunicazione, di norma, sarà effettuata il giorno prima e 
presa visione sul registro elettronico.

Pulizia, ordine delle aule e decoro della scuola
raggiungimento e consolidamento di
uso comune, il/la docente dell’ultima ora di lezione, prima dell’uscita, controllerà che tutto sia 
in ordine; in caso contrario, darà immediata comunicazione all’Ufficio di 
Presidenza/Vicepresidenza/responsabili di sede
severamente vietato imbrattare e
dovesse riscontrare una diretta corr
che permangono nell’aula imbrattata, si chiederà un contributo alle famiglie per l
materiale necessario  alla tinteggiatura delle pareti e al ripristino del decoro della scuola
gli/le studenti/studentesse dovessero avere la necessità 
esprimere la loro creatività tramite forme
dalla Dirigente Scolastica, l’affissione sulle pareti di cartelloni e altri supporti cartacei, su cui 
poter lavorare e manifestare la propria vena artistica, personalizzando
senza lasciare in alcun modo tracce indelebili su arredi 

Raccolta differenziata. Gli appositi contenitori sono visibili e alla portata di tutti/e. 
L’abitudine e la consuetudine a cui tutti
abituati/e trova anche nel nostro Istituto la sua applicazione. Tutto il personale e tutti
studenti/studentesse sono tenuti
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assolutamente vietato trasportare sedie e collocarle nello spazio esterno davanti l’aula mensa

sedute, in tale area.. 

. Durante i cambi dell'ora gli/le studenti/studentesse devono rimanere nelle 
rispettive aule, evitando di uscire nei corridoi, in attesa che arrivi il/la docente dell’ora 

Le sostituzioni sono disposte all’inizio delle lezioni dall’Ufficio di Vic
o dai/dalle responsabili di sede, e, quindi, è necessario aspettare il/la docente supplente in 

. In caso di malore o indisposizione durante le lezioni, lo/la 
studente/studentessa non può telefonare autonomamente ai genitori per uscire in anticipo:
occorre avvisare la Presidenza/responsabile di sede che contatterà tempestivamente

. Le ore di supplenza sono a tutti gli effetti tempo scuola per gli/le 
studenti/studentesse e ore di servizio per i/le Docenti chiamati a sostituire i colleghi assenti. 

sono, quindi, tenuti/e a impiegare tale tempo in modo produttivo 
ite di volta in volta dal/dalla Docente sostituto/a

essere richiesti permessi di uscita anticipata con la motivazione "mancanza del 
Docente". Solo nel caso in cui non sarà possibile trovare un/una Docente supplente, 

le classi potranno entrare dopo la prima ora di lezione o uscire 
prima dell'ultima ora, previa comunicazione ufficiale da parte 
Vicepresidenza/coordinatore di classe alle famiglie (con avviso sul registro elettronico).

sarà effettuata il giorno prima e il genitore dovrà
sul registro elettronico. 

Pulizia, ordine delle aule e decoro della scuola. Per indurre gli/le studenti/studentesse al 
raggiungimento e consolidamento di un senso civico che porta al rispetto di spazi ed oggetti di 
uso comune, il/la docente dell’ultima ora di lezione, prima dell’uscita, controllerà che tutto sia 
in ordine; in caso contrario, darà immediata comunicazione all’Ufficio di 

/responsabili di sede che attiveranno le operazioni consequenziali.
imbrattare e scarabocchiare le pareti dell’edificio scolastico

dovesse riscontrare una diretta corrispondenza inequivocabile con gli/le studenti/studentesse 
imbrattata, si chiederà un contributo alle famiglie per l

materiale necessario  alla tinteggiatura delle pareti e al ripristino del decoro della scuola
gli/le studenti/studentesse dovessero avere la necessità di realizzare delle decorazioni 

tramite forme d’arte, a seguito di richiesta formale, sarà autorizzata 
dalla Dirigente Scolastica, l’affissione sulle pareti di cartelloni e altri supporti cartacei, su cui 
poter lavorare e manifestare la propria vena artistica, personalizzando così la propr
senza lasciare in alcun modo tracce indelebili su arredi e pareti. 

. Gli appositi contenitori sono visibili e alla portata di tutti/e. 
L’abitudine e la consuetudine a cui tutti/e i/le cittadini/e europei/e sono già stati

trova anche nel nostro Istituto la sua applicazione. Tutto il personale e tutti
sono tenuti/e al rispetto della normativa in vigore.  

pais01100c@pec.istruzione.it 

spazio esterno davanti l’aula mensa 

. Durante i cambi dell'ora gli/le studenti/studentesse devono rimanere nelle 
in attesa che arrivi il/la docente dell’ora 

di Vicepresidenza 
necessario aspettare il/la docente supplente in 

indisposizione durante le lezioni, lo/la 
studente/studentessa non può telefonare autonomamente ai genitori per uscire in anticipo: 

tempestivamente la famiglia. 

gli effetti tempo scuola per gli/le 
studenti/studentesse e ore di servizio per i/le Docenti chiamati a sostituire i colleghi assenti. 

a impiegare tale tempo in modo produttivo 
/a. Non potranno, 

essere richiesti permessi di uscita anticipata con la motivazione "mancanza del 
Docente supplente, neanche 

le classi potranno entrare dopo la prima ora di lezione o uscire 
da parte dell’Ufficio di 

avviso sul registro elettronico). Tale 
genitore dovrà provvedere alla 

. Per indurre gli/le studenti/studentesse al 
un senso civico che porta al rispetto di spazi ed oggetti di 

uso comune, il/la docente dell’ultima ora di lezione, prima dell’uscita, controllerà che tutto sia 
in ordine; in caso contrario, darà immediata comunicazione all’Ufficio di 

che attiveranno le operazioni consequenziali. È 
scarabocchiare le pareti dell’edificio scolastico; qualora si 

ocabile con gli/le studenti/studentesse 
imbrattata, si chiederà un contributo alle famiglie per l’acquisto del 

materiale necessario  alla tinteggiatura delle pareti e al ripristino del decoro della scuola. Se 
delle decorazioni o di 

seguito di richiesta formale, sarà autorizzata 
dalla Dirigente Scolastica, l’affissione sulle pareti di cartelloni e altri supporti cartacei, su cui 

la propria aula, ma 

. Gli appositi contenitori sono visibili e alla portata di tutti/e. 
sono già stati/e da tempo 

trova anche nel nostro Istituto la sua applicazione. Tutto il personale e tutti/le gli/le 
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Tra l’altro auspicando una significativa riduzione
Scolastica richiederà alle Amministrazioni dei Comuni in cui è ubicata la sede di provvedere, 
in forza di un progetto condiviso,

Registrazione delle assenze e dei voti on
delle assenze e gli esiti delle verifiche dei/delle propri/e figli/e, accedendo al portale argo 
dell’Istituto attraverso apposita password, che si ricorda è strettamente personale
Conseguentemente è assolutamente  vietato comunicare le pr
qualsiasi altro soggetto,  non autorizzato
contenuti nel registro elettronico sono dati sensibili
per la tutela dei quali si applica l

 

Si rimanda alla circolare n.  15  del 12
studenti/studentesse dalle classi  durante le ore di lezione, nonché alle due 
17/09/2023, relativa al divieto di uso di cellulari a scuola,
ad oggetto  “l’integrazione  de
classi virtuali e agli strumenti di Google workspace accessibili con l’account istituzionale per 
la condivisione delle risorse didattiche
applicabili. 

Nei prossimi mesi si auspica
trasformazione di alcuni spazi esterni
luoghi adeguatamente arredati e deputati allo svolgimento di attività didattica 

Si confida, da ultimo, nella sicura 
-di tutta la popolazione scolastica
fondamentali per una convivenza improntata
persone; 

-delle famiglie con le quali si
corresponsabilità e si condividono 
formativo,  da declinare, non solo in termini di 
con riguardo  alla promozione personale e valoriale 

- di tutto il personale dipendente
promuovere l’osservanza di tali disposizioni 
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significativa riduzione del consumo di plastica, l’Istituzione 
mministrazioni dei Comuni in cui è ubicata la sede di provvedere, 

in forza di un progetto condiviso, l’installazione di colonnine per la distribuzione dell’acqua.

Registrazione delle assenze e dei voti on-line. Le famiglie possono verificare 
nze e gli esiti delle verifiche dei/delle propri/e figli/e, accedendo al portale argo 

attraverso apposita password, che si ricorda è strettamente personale
è assolutamente  vietato comunicare le proprie credenziali di accesso a 

non autorizzato dalla Dirigente Scolastica, dal momento che i dati 
ico sono dati sensibili e personali, talvolta anche sensibilissi

per la tutela dei quali si applica la normativa vigente  scrupolosa  in materia di privacy.

Si rimanda alla circolare n.  15  del 12-09-2023   che disciplina l’uscita  degli/de
studenti/studentesse dalle classi  durante le ore di lezione, nonché alle due circolari  n. 23 del 

to di uso di cellulari a scuola, e la n. 105  del  02
l’integrazione  della circolare sopra richiamata e la  possibilità di ricorso alle 

classi virtuali e agli strumenti di Google workspace accessibili con l’account istituzionale per 
la condivisione delle risorse didattiche”, che si ritengono integralmente richiamate e come tali 

Nei prossimi mesi si auspica, con il coinvolgimento dell’intera comunità scolastica
spazi esterni (boschetto in prossimità del campetto, aree

luoghi adeguatamente arredati e deputati allo svolgimento di attività didattica en plein air

sicura collaborazione:  
di tutta la popolazione scolastica, che comprenderà l’importanza delle regole sopra esposte 

convivenza improntata al benessere, alla sicurezza e al rispetto di cose e 

uali si stringe un’alleanza educativa, si sottoscrive un patto di 
condividono aspettative   e propensione verso la promozione

solo in termini di sapere e di conoscenza disciplinare,
promozione personale e valoriale delle nuove generazioni; 

il personale dipendente, docente e ATA, che dovrà impegnarsi quotidianamente 
l’osservanza di tali disposizioni funzionali ad una scuola di qualità.

LaDirigenteScolasticaP
rof.ssaGiovanna

pais01100c@pec.istruzione.it 

del consumo di plastica, l’Istituzione 
mministrazioni dei Comuni in cui è ubicata la sede di provvedere, 

l’installazione di colonnine per la distribuzione dell’acqua. 

. Le famiglie possono verificare le situazioni 
nze e gli esiti delle verifiche dei/delle propri/e figli/e, accedendo al portale argo 

attraverso apposita password, che si ricorda è strettamente personale. 
oprie credenziali di accesso a  

, dal momento che i dati 
onali, talvolta anche sensibilissimi, 

scrupolosa  in materia di privacy. 

2023   che disciplina l’uscita  degli/delle 
circolari  n. 23 del 

n. 105  del  02-11-2023 avente 
possibilità di ricorso alle 

classi virtuali e agli strumenti di Google workspace accessibili con l’account istituzionale per 
engono integralmente richiamate e come tali 

mento dell’intera comunità scolastica, la 
campetto, aree verdi) in 

en plein air. 

l’importanza delle regole sopra esposte 
al benessere, alla sicurezza e al rispetto di cose e 

sottoscrive un patto di 
promozione di un iter 
disciplinare, ma anche 

, docente e ATA, che dovrà impegnarsi quotidianamente per 
una scuola di qualità. 

 

LaDirigenteScolasticaP
rof.ssaGiovannaLascari 
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