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CIRCOLARE N.370 
 

Lercara Friddi, 03-03-2024 
 
 

Ai/alle Docenti TITOLARI presso l’IISS Lercara 
Friddi 

 Al Personale A.T.A.  
Alla DSGA                                       

Al sito web istituzionale 

Oggetto: Predisposizione graduatorie interne - compilazione scheda per l’individuazione dei/delle docenti 
soprannumerari/e per l'anno scolastico 2024-2025 

 
A seguito dell’inserimento dei dati al SIDI per la predisposizione dell’Organico di diritto,  
Vista l’Ordinanza Ministeriale n. 30 del 23-02-2024 relativa alla mobilità del personale docente, educativo ed 
A.T.A. per l’a.s. 2024-2025,  
 
si invitano tutti i/le docenti con contratto a tempo indeterminato, titolari presso questa Istituzione Scolastica, 
a compilare, con la massima attenzione, le schede allegate, ai fini della formulazione delle graduatorie interne 
– distinte per tipologia d’insegnamento, quali posto comune, classe di concorso – per l’anno scolastico 2024-
2025, ai fini dell’individuazione di eventuale personale  soprannumerario. 

 
Ogni scheda dovrà essere corredata dai vari allegati di autocertificazione con fotocopia documento 
d’identità, e una volta compilati e firmati, dovranno essere inviati via mail al seguente indirizzo 
pais01100c@istruzione.it improrogabilmente entro martedì 13 marzo 2024, avendo cura di indicare 
nell’oggetto della mail, la seguente dicitura “AGGIORNAMENTO GRADUATORIA INTERNA 
D’ISTITUTO A.S. 2024-2025 – CdC_________ - DOCENTE (Cognome e Nome)_________________”. 
 
Il personale che non ha avuto alcuna variazione sarà sufficiente trasmettere l’allegato n. 2. 
I/le docenti in ingresso in questo Istituto dal 01.09.2023 sono tenuti/e alla compilazione della scheda 
completa di documentazione per la valutazione del servizio, delle esigenze di famiglia e dei titoli generali con 
relative dichiarazioni entro i termini sopra citati.  
 
 
 





 
Coloro che beneficiano dei permessi previsti dall’art.33 della legge104/92, sono tenuti/e a comunicare ogni 
eventuale variazione e a compilare la dichiarazione allegata per il diritto di esclusione dalla graduatoria 
interna.  
Questa Scuola provvederà alla pubblicazione delle graduatorie provvisorie, avverso le quali sarà possibile 
presentare reclamo circostanziato alla Dirigente Scolastica, entro e non oltre i 5 giorni successivi. 

 
Si ricorda che il servizio e la continuità vanno conteggiati fino al 31/08/2023, mentre per quanto riguarda i 
titoli, saranno valutati soltanto quelli posseduti entro il termine previsto per la presentazione della presente 
domanda. 

 
I/le docenti entrati/e a far parte dell’organico relativo all’anno in corso andranno in coda solo per quest' anno 
e, a parità di punteggio, avranno la precedenza coloro che hanno la maggiore età anagrafica. 
 
Si invitano, da ultimo, i/le docenti ad utilizzare i  format allegati:  
- Scheda Graduatoria interna per l’individuazione soprannumerari  
- Allegato n. 2- assenza variazione  
- Allegato 3 - Modello di esclusione da graduatoria 
 - Dichiarazione personale cumulativa 
 - Dichiarazione punteggio aggiuntivo  
- Allegato D  
- Allegato F 
 - Modello reclamo 
 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Giovanna Lascari 
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